
Journalføring av melding til prøve 

Journalføres i elevmappen. Om kandidaten ikke har elevmappe må det opprettes ☺ 

 

 

Dokumentkategori:   Dokument inn / E-post inn 

Tilgangskode/paragraf:  §13 / §13.1 

Tilgangsgruppe:   Lærlinger 

Tittel:     Melding til prøve  – fagnavn – navn på kandidat 

Offentlig tittel:    Melding til prøve  - fagnavn 

Avsender:  Se øverst på arket om kandidaten er lærling eller praksiskandidat 

Praksiskandidat – kandidaten er selv avsender, slik som på 

eksempelet over. 

Lærling -  opplæringskontoret eller bedriften er avsender; se hvem 

som har skrevet under på arket. Opplæringskontorene ligger inne i 

360. (Søk f.eks: opplærings% så får dem opp). Bedriftene må av og til 

legges inn. 

Dokumentdato:   Datoen dokumentet er underskrevet 

Ansvarlig:    Fagopplæring 

 


